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Informationen fur Projekttrager zur Antragsstellung tber
die AktivRegion Eckernforder Bucht

Genereller Ablauf der Forderung

- Sie nehmen Kontakt zum Regionalmanagement (RM) auf und stellen erste Informationen
zur ldee bereit
- RM pruft, ob Idee grundséatzlich durch AktivRegion forderfahig
- Einreichung eines Projektdatenblattes:
o Projekttrager mit Ansprechpartner, Kontaktdaten, Rechtsform
o Lage des Projektes
o Kurzbeschreibung des Projektes mit
= Beantwortung aller W-Fragen (wer will was wann wie wo mit wem tun
und was kostet das?)
= |st-Zustand
= Begrundung der Notwendigkeit einer Férderung
= Konzeption
= Ziele
= Zusammenhang mit anderen MaBnahmen des Projekttragers oder
anderer AktivRegions-Projekte (wenn vorhanden)
=  Umsetzungszeitraum (geplanter Beginn und Fertigstellung - groBzlgig
ansetzen)
- Beratung des Projekttragers durch das RM

- wenn notig: Projektberatung durch das LLnL, Termin vereinbart das RM

- Wenn grundsatzlich forderfahig:
Einreichung der fir den Beschluss des Vorstandes notigen Unterlagen vier Wochen vor
dem Sitzungstermin (ein Termin pro Quartal)

vollstandiger Antrag 3g

Kosten- und Finanzierungsplan

Projektbewertungsbogen (erstellt das RM)

Angebote/Kostenschatzung (bei baulichen MaBnahmen auch Kostenschatzung

nach DIN 276 moglich)

wenn vorhanden: Zeichnungen oder Fotos

o ggf. Kooperationsvereinbarungen

O O O O

o

- beipositivem Beschluss durch den Vorstand:
Einreichung der vollstandigen Antragsunterlagen (s. Vollstédndigkeitspriifung
Antragsunterlagen) Uber das RM bei der Bewilligungsbehoérde (LLnL Flensburg)

- Projektbeginn erst nach Vorliegen des Bewilligungsbescheides

- Projektumsetzung unter Berlcksichtigung der Auflagen des Bewilligungsbescheides und
unter Berlcksichtigung des geltenden Vergaberechts (auch fur private
Antragsteller:innen!)

- Einreichen des Verwendungsnachweises Uber das RM bei der Zuwendungsbehdrde
(LLnL Flensburg)

- nach Auszahlung der Férderung Beginn der Zweckbindungsfrist von funf Jahren
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Finanzierung und Wirtschaftlichkeit:

- Darstellung der Kosten
- Darstellung der Hohe der beantragten Férdermittel (50-65 % der férderfahigen Nettokosten)
- Nachweis der Eigenmittel und der evtl. Drittmittel — hier bitte jeden weiteren Geldgeber
des Projektes auflisten. Nicht alle sind kompatibel mit LEADER-Mitteln
- beiKreditaufnahme entsprechende Bescheinigung der Bank
- kommunale Projekttrager: Beschluss der Gemeindevertretung
- investive MaBnahmen:
o Folgekostenerklarung
(mindestens fur Zweckbindungsfrist von funf Jahren beginnend ab 01.01. nach
Auszahlung)
o Bei Gewinnabsichten: Wirtschaftlichkeitsberechnung und Tragfahigkeit der
Investitionskosten inklusive der Folgekosten (auf funf Jahre Zweckbindung)
- ggf. Konkurrenzanalyse, Stellungnahmen
- wenn Forderung wirtschaftlichen Vorteil verschafft: DeMinimis-Erklarung
(Uber Notwendigkeit entscheidet das LLnL)

Hinweis: Die Forderung erfolgt im Erstattungsverfahren, das heit, die bewilligte
Zuwendung ist bis zur abschlieBenden Priifung des Verwendungsnachweises nach
Abschluss des Projektes vorzufinanzieren! Die Mehrwertsteuer ist nicht forderfa-
hig! Unbare Eigenleistung ist nicht forderfahig!

Bei baulichen MaBnahmen:

- Bei Nichteigentum: Vertragliche Absicherung mit grundbuchlichem Durchgriffsrecht (bei
Gesamtkosten < 50.000 € reicht eine fur die Dauer der Zweckbindung unkiindbare
vertragliche Absicherung)

- Kostenschatzung nach DIN 276 oder Angebote aller Gewerke

- u. U. Nutzungskonzept

- Zeichnungen

- Ubersichtsplan des Grundstiickes (Kataster; digitaler Atlas Nord: danord.gdi-sh.de)

- Ggf. baufachliche Stellungnahme nach Z-Bau, Prufung der Plausibilitat der Kosten z. B.
durch Bauamt des Kreises RD (bauamt@kreis-rd.de; Tel.: +49 4331/202-468)

- Stellungnahme zu Umweltauswirkungen durch UNB des Kreises oder entsprechende
fachliche Stelle der Amter (bei genehmigungspflichtigen Bauvorhaben nicht noétig, da in
der Baugenehmigung abgepruft)

- Baugenehmigung, wenn nétig

Vor Umsetzung des Projektes unbedingt beachten:

- kein Vorzeitbeginn mdglich! Projekt erst nach Eingang des Zuwendungsbescheides vom
LLnL beginnen (auch keine Auftragsvergabe vor Vorliegen des ZWB)

- Vorfinanzierung durch Projekttrager
- alle notigen Genehmigungen mussen vor Bewilligung vorliegen
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- Vergaberecht beachten!

o Dokumentationspflicht des gesamten Vergabeprozesses

o Grundlage: Vergabegesetz Schleswig-Holstein

o aktuelle Wertgrenzen beachten

o furdie Wahl des Vergabeverfahrens sind die Gesamtkosten des Projektes zu
berucksichtigen, nicht die einzelnen Gewerke

o wenn freihandige Vergabe mdglich, sind auch hier die Grundprinzipien des
Vergaberechtes anzuwenden (Sparsamkeit, Transparenz, Nichtdiskriminierung)

o derVergabevermerk ist aktuell, fortlaufend und nachvollziehbar zu fuhren

o derVermerk ist mit dem Verwendungsnachweis einzureichen

o allgemein: Mindestens drei Angebote je Kostenposition sind einzuholen. Auch
hier: Nachvollziehbare Dokumentation

o DieVergabe ist fur jedes Gewerk oder Rechnungsgegenstand einzeln schriftlich
zu begrinden

o Private Projekttrager: Ab 100.000 € Zuschuss ist 6ffentliches Vergaberecht zu
beachten

Wahrend der Umsetzung unbedingt zu beachten

- derZuwendungsbescheid mit Auflagen und Nebenbestimmungen ist vor der Umsetzung
des Projektes aufmerksam zu lesen

- bei JEDER Abweichung von der geplanten/beantragten Projektumsetzung istdas LLnL
Flensburg zu benachrichtigen und die Zustimmung einzuholen

- beistarken Kostensteigerungen bitte ebenfalls das LLnL benachrichtigen

- jede Rechnung/Zahlungsanforderung muss dem Projekt zuzuordnen sein (Empfanger,
Nennung Projektname/Bezug)

- jede Rechnung muss das Auftragsdatum und ein Rechnungsdatum enthalten

- wenn Skonti/Rabatte auf der Rechnung angeboten werden, so sind diese zu ziehen

- Rechnungsbelege, Zahlungsnachweise (6ffentliche Projekttrager: Auszahlungs-
anordnungen/private Projekttrager: Kontoauszuge) mussen separat und ordentlich
aufbewahrt werden

- beiVerodffentlichungen in Zusammenhang mit dem Projekt sind die geltenden
Informations- und Publizitatsvorschriften der EU zu beachten (liegen dem
Zuwendungsbescheid bei)

- bei BaumaBnahmen uber 500.000 € Gesamtvolumen ist wahrend der Bauphase ein EU-
Hinweisschild und nach Abschluss eine EU-Erlauterungstafel anzubringen (s. dem
Zuwendungsbescheid beiliegenden Publizitatsvorschriften. Muster liegt dem Bescheid
bei)

- Bewilligungszeitraum laut Zuwendungsbescheid beachten - bei Verzdgerung rechtzeitig
formlos Verlangerung beim LLnL beantragen (E-Mail)
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Unterlagen fiir Zahlungsanforderung und Verwendungsnachweis

- vollstandig ausgefulltes Formular einschlieBlich Hohe des abgeforderten Zuschusses

- Bankverbindung muss identisch sein mit der im Antrag, sonst Mitteilung Gber generelle
Anderung an LLnL Flensburg

- ausfuhrlicher Sachbericht uber das durchgefuhrte Projekt bzw. bei
Zwischennachweisen Uber den aktuellen Projektstand

- Rechnungsblatt (bitte auch digital einreichen) mit allen nétigen Angaben (s. Excel
»Rechnungsblatt®)

- ggf. Inventarliste

- Rechnungen

- Sachbuch- oder Kontoauszlge

- nachvollziehbare Vergabevermerke und/oder Dokumentation der Auftragserteilung mit
Begrindung (kein Wechsel des Vergabeverfahrens innerhalb einer MaBnahme)

- Kopienvon Ingenieurvertragen, Architektenvertragen etc.

- beiinvestiven MaBnahmen: Fotos des abgeschlossenen Projektes

- falls erforderlich: Bauabnahmen, Prufungen

- ggf. Nachweise, dass Auflagen des Zuwendungsbescheides erfullt wurden

- Dokumentation der Einhaltung der Publizitatsvorschriften (Foto der Erlduterungstafel,
Flyer, Screenshot Internetauftritt — bei Printmedien (Studien, Konzepte, Werbeflyer etc.)
und Internetauftritten ist die Férderung durch die nétigen Logos darzustellen
(s. Publizitatspflichten)

Nach Abschluss ist zu beachten:

- die Zweckbindungsfrist fur investive Projekte betragt funf Jahre. Die Frist beginnt am
01.01. des auf die Schlusszahlung der Zuwendung folgenden Jahres

- das geforderte Projekt darf innerhalb dieses Zeitraumes nicht verandert, anders genutzt
oder verkauft werden — im Zweifelsfallimmer das LLnL fragen!

- Belege sind mindestens bis zum Ende der Zweckbindungsfrist aufzubewahren



